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Instructivo:
Realizar seleccion de docentes interinos.
(Informacién para CDE/DDE)

Objetivo: orientar a los Consejos Directivos Escolares y Direcciones Departamentales de Educacién
sobre el mecanismo de evaluacidn y seleccién de docentes para plazas vacantes interinas en la plataforma
SIGOB SOL.

A. GENERACION DE REPORTE

1. Ingrese a la plataforma SIGOB SOL utilizando el siguiente enlace:
https://sigob02.mined.gob.sv/st-funcionario

2. Accede a la plataforma con sus credenciales.

3. Dirijase al menu de la plataforma en la parte superior izquierda de su pantalla:
« Bienvenido(a) &

4. Seleccione el apartado “Tramites solicitados por mi”:

o =
an CENTRO
p Cambiar contrasefia

.
@ Adjuntar certificado

9 Cerrar sesion

am Tramites solicitados
por mi

5. Seleccione el botdn “Iniciar nuevo tramite” y de clic en la opcidn: “Reporte de docentes aplicante 2026

(Tramite de concurso de plazas docentes interinos)”.

& Iniciar nuevo tramite ~

Reporte de Docentes aplicante 2025 (Tramite de Concurso de plazas docentes interinos) ‘

6. Verifique la informacion del grupo “Seleccién de docentes — CDE/DDE” y seleccione el ID de plaza

disponible para generar el reporte:
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Seleccion de docentes - CDE / DDE A

Departamento Nombre CE Generar reporte de la plaza: b ‘

7. Dirijase al apartado “Documentos del solicitante” y genere el reporte de los docentes que aplicaron a

las plazas del centro educativo: “Reporte para seleccién de docentes”.

[ Y -
& Documentos del Solicitante A

Los documantas marcados con 3K son obligatorios

N*® Documento / Requisito Adjunto Revisado

1 Reporte para seleccion de docentes

‘ & Generar documento usando formato

8. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y de clic al botén “Presentar para revision”:

il _ _ ™ ..
E) Volver [ Eliminar -b Presentar para Revision

o,
(I

9. Confirme la presentacidon del tramite, dando clic al botdn “S

Confirmar

;Desea presentar el tramite para revision?

o

Nota: debe presentar el trdmite de reportes por cada una de las plazas disponibles.
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B. EVALUACION DE EXPEDIENTES DE DOCENTES ASPIRANTES

1. Verifique en el reporte el cddigo del tramite del CV docente para realizar la evaluacion:

LISTADO DE POSTULANTES AL CONCURSO DE PLAZAS VACANTES DOCENTES
INTERINOS.

FECHA:

PLAZA:
Departamento:
Municipio:
Cadigo de Infraestructura:
Centro Educativo:
Plaza:

Nivel Educativo:
Tumo:
Especialidad:

N°: 1

Nombre: NIP: Especialidad/es:

Cadigo de tramite plaza: PLAZAJINTERINO/000000000/2024

[Cadigo de tramite CV: CV/DOCENTE/000000000/2022 |

2. Dirijase a la parte superior izquierda de su pantalla en la plataforma SIGOB SOL, ingrese al menu del
usuario y seleccione la opcidn “Tramites solicitados por mi”:
& i oL
D cambiar contrasefia
Q ) Adjuntar certificado
=» Cerrar sesion
@ Tramites solicitados
por mi
& Buscar tramites
3. Coloque el cddigo del CV y da clic al botdn “Buscar” para identificar los expedientes de los docentes
aspirantes:
Buscar tramites Bienvenidora) & CENTRO ESCOLAR

Criterios de busgueda

Cédigo de tramite O Fecha de presentacién Tipo de trimite

I CV/DOCENTE/000000000/2022 I

Solicitante Palabra

Estado Fase

m) BT
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4. Ingresa al CV para verificar los datos y documentos presentados por el docente:
Cédigo de tramite T Asunto T Fecha ingre... T Tipo de tramite T Estado T T rase T solidtado por T Responsable
Realizar registro o actualizacién
hace 5 meses
CV/DOCENTE/000000.. 12345678 de Curriculum Vitae de En Gestién Expedientes
02/07/2022 Docente

C. SELECCION DE DOCENTES A OCUPAR PLAZA VACANTE INTERINA

1. Ingresa a la solicitud de plaza del docente seleccionado, colocando en el campo “Filtrar” el cédigo
del tramite de la solicitud realizada por el docente (reflejado en el reporte de plazas):
ICoalgo de tramite plaza: PLAZA/INT ERINU?UUOUUOUUUEU?N
Q  Filtrar...
Cédigo de tramite Y Asunto T Fec... t Y Tipo de tramite T Estado * T Fase actual T Préxima accién Solicitado por
PLAZA/INTERINO/000... Soiicitud de plaza 00/00/2025 iznzifir;oDDH'co"cmo docente En Gestién Seleccion de docente en plaza  Ninguna

2. Dirijase al grupo “Ill. SELECCION DE DOCENTE” y registre en el campo “Motivo de seleccién del

docente” la justificacién de la seleccidn del docente y de clic al botdn “Seleccionar docente”:

IIl. SELECCION DE DOCENTE A

o H +" Seleccionar Docente ‘

@ Campo que almacena la fecha del sistema al momento de presionar el botén ) Una vez presionado el botdn e

seleccionar. sistema marcara este tramite y los

Motivo de seleccién del docente. Fecha de seleccidn del docente

@ Indigue los motivos por los cuales se selecciona al docente para ocupar la plaza.

demas asociados al doce

el estado de “seleccionado™

D. ELABORACION DE ACTA DE SELECCION Y TOMA DE POSESION
(Para este paso es necesario que el docente seleccionado haya aceptado la plaza previamente)

1. Dirijase al apartado “Documentos de Gestion Interna” y genere la documentacion correspondiente:
e Acta de seleccion de docente interino.

a) Descarga el documento para gestionar las firmas correspondientes:

b — . s
4+ Documentos de Gestion Interna

Los docum

aos con * son obligatorios

tipo PDF, DOCX, XLSX, PPTX. Archivos de imagen, audio y video (gif. png. jpg. mp3. mp4, fiv, webm. 3gpp).
N* Documento / Requisito Fecha Insertado Adjunto
1 Acta de Seleccion de Docentes Interinos Nunca

Seleccione...
By

O & documento puede tener un largo méximo de 10.00 MB

Arrastre los archivos aqui para subirlos

b) Imprime el documento, firman los responsables correspondientes, escanea y adjunta en la

plataforma en formato PDF.
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N*® Documento / Requisito Fecha Insertado Adjunto

1 ¥k Acta de Seleccién Docente Intering Nunca
Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos

€@ E documento puede tener un arge maxime de 5.00 MB

e Acta de toma de posesion de docente interino.

a) Descarga el documento para gestionar las firmas correspondientes:

2 % Toma de Posesién del Cargo Docente Intering Munca

Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos
ﬂ El documento puede tener un large maximo de 5.00 MB

b) Imprime el documento, firman los responsables correspondientes, escanea y adjunta en la

plataforma en formato PDF.

2 . ¥ Toma de Posesién del Cargo Docente Intering

Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos

ﬂ‘ El documento puede tener un large maxme de 5.00 MB

REGISTRO DE MODIFICACIONES

Modificacion

N/A

Fin

Direccion de Desarrollo Humano
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